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CLASSE 4

MODULO A: L’ATTIVITA’ ECONOMICA E GLI SCAMBI COMMERCIALI

· L’attività economica

· Beni, servizi e la loro utilità

· Le fasi dell’attività economica

· La produzione e la distribuzione

· I fattori produttivi

· Il risparmio e l’investimento

· La famiglia

· Gli scambi, la moneta e il mercato

· Le aziende di produzione

· Lo Stato

· Classificazione dei sistemi economici

· Il resto del mondo

MODULO B: I CALCOLI PERCENTUALI E FINANZIARI

· Proporzioni: proprietà fondamentali

· Calcolo percentuale: problemi diretti e inversi

· Il concetto di interesse

· Formule dell’interesse quando il tempo è espresso in anni

· Formule dell’interesse quando il tempo è espresso in mesi

· Formule dell’interesse quando il tempo è espresso in giorni

· Formule inverse dell’interesse semplice

· Determinazione del montante

· Concetto di sconto

· Lo sconto mercantile

· Lo sconto commerciale

·  La determinazione del valore attuale

MODULO C: IL CONTRATTO E I DOCUMENTI DI VENDITA

· La compravendita

· Il contratto di vendita

· Gli elementi del contratto

·  La stipulazione del contratto

· Il prezzo di vendita

· L’imballaggio

· Clausole riguardanti l’imballaggio

· Data di consegna della merce

· Luogo di consegna della merce

· Esecuzione del pagamento

· Le fasi della vendita

· Documenti di trasporto

· Natura e caratteristiche dell’IVA

· Calcolo dell’IVA dovuta

· Base imponibile IVA

· La fattura

· Disciplina fiscale della fatturazione

· Sconti mercantili

· Prestazioni e oneri accessori

· Interessi per pagamenti differiti
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MODULO A: TITOLI DI CREDITO

U.D. 1 LE CAMBIALI

· Il pagherò cambiario

· La cambiale tratta

· La scadenza delle cambiali

· Il trasferimento delle cambiali

· Il mancato pagamento e le azioni cambiarie

U.D.2 GLI ASSEGNI

· L’assegno bancario

· Norme particolari per gli assegni

· Il mancato pagamento degli assegni

· L’assegno circolare

U.D.3 I VALORI MOBILIARI (TITOLI DI CREDITO DI MASSA)

· I Titoli di Stato

· I Titoli privati

· I valori dei Titoli

· Il reddito dei Titoli

· Il mercato dei Titoli e la Borsa Valori

· Il listino di Borsa

MODULO B: L’ATTIVITA’ BANCARIA

U.D.1  LE PRINCIPALI OPERAZIONI BANCARIE

· Operazioni di raccolta

· Operazioni di impiego

· Operazioni di servizio

· Altre operazioni

U.D.2 RAPPORTO DI CONTO CORRENTE DI CORRISPONDENZA

· Estratti conto

· Liquidazione periodica degli interessi

· I giroconti e i bonifici

· Le disposizioni elettroniche di incasso

· Nozioni di apertura di credito

· La moneta elettronica

MODULO C: IL SISTEMA E LA GESTIONE AZIENDALE

U.D.1 LE OPERAZIONI DI GESTIONE

· Il concetto di azienda e le sue classificazioni

· La gestione aziendale

· Le operazioni di gestione

· Gli aspetti della gestione

· Il patrimonio aziendale

· Il sistema costi-ricavi

· La determinazione del reddito di esercizio

U.D.2: IL BILANCIO DI ESERCIZIO

· Il bilancio di esercizio

· Lo Stato Patrimoniale

· Il Conto Economico

· I risultati parziali della gestione e il reddito d’esercizio

U.D.3 L’ATTIVITA’ E IL PATRIMONIO DELLE AZIENDE DI EROGAZIONE

· L’attività delle aziende di erogazione

· La classificazione delle aziende di erogazione

· Le cooperative sociali

· Le ONLUS

· Il bilancio sociale

MODULO D: LA GESTIONE DEL PERSONALE

U.D.1 IL RAPPORTO DI LAVORO SUBORDIANTO

· Le fonti giuridiche del rapporto di lavoro

· Il sistema contrattuale

· Nuove forme di lavoro dipendente

· Piani di reclutamento del personale

· Fonti di reclutameno

· La selezione degli aspiranti

· Formazione ed addestramento del personale

U.D.2.: L’AMMINISTRAZIONE DEL PERSONALE

· Gli elementi della retribuzione

· I contributi sociali

· Le ritenute fiscali

· L’assegno per il nucleo familiare

· Liquidazione delle retribuzioni

· Il periodo di prova

· Le ferie

· Trattamento economico in caso di malattia

· Congedi parentali

· Estinzione del rapporto di lavoro

