
GUIDA AL PRIMO ACCESSO ALL’AREA PRIVATA

Attenzione per il primo accesso occorre avere a portata di mano gli ultimi tre cedolini dello stipendio!

F Per accedere selezionare Username e Password in alto a sinistra della pagina.

F Nella nuova pagina che si apre occorre inserire Username e  Password

F Nella casella Username inserite il CODICE FISCALE ( non ha importanza se maiuscolo o minuscolo)

F Nella casella Password inserite IL NUMERO DI PARTITA ( si trova nel CEDOLINO in alto a destra)
e selezionate il pulsante Login



F A questo punto si accede alla pagina
della registrazione dei dati personali
dove occorre inserire gli identificativi dei
cedolini degli ultimi tre mesi ( il numero
ID dell’identificativo si trova sul cedolino
in alto a destra del codice fiscale).

F inseriti i numeri identificativi selezionando il pulsante Avanti si accede alla pagina di completamento
di registrazione dei dati personali dove occorre inserire la risposta alla domanda per recuperare la
password, la password e l’indirizzo mail istituzionale (nome.cognome@istruzione.it).



F Al termine selezionando il pulsante Conferma si accede all’area Privata dove è possibile visualizzare,
stampare,  salvare  gli  ultimi  13  CEDOLINI,  il  CUD  e  il  MOD.  730  e  modificare  i  propri  dati
personali.

F Per uscire dalla pagina selezionare il pulsante Logout.


